ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΣΩΣΤΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΑΠΑΛΛΑΚΤΙΚΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ.
Ο βαθμός κάθε εργασίας θα εξαρτηθεί:
Α) από την πρωτοτυπία (2)
Β) τη σωστή δομή (4)
Γ) την τεκμηρίωση των απόψεων (5)
Δ) τη συμμόρφωση με τις τεχνικές οδηγίες στησίματος του κειμένου (4)
Ε) την παρουσίαση στην τάξη εντός του Μαΐου (5)

Σύνολο: 20:2=10 βαθμοί
Δεν επιτρέπονται οι αντιγραφές από το Internet ή από άλλες πηγές, χωρίς την παράθεση των σχετικών βιβλιογραφικών πηγών. Η τεκμηρίωση των απόψεών σας είναι υποχρεωτικό να στηρίζεται στη βιβλιογραφία που χρησιμοποιήσατε. Γι’ αυτό πρέπει να την παραθέτετε αναλυτικά στο τέλος της εργασίας. Να μην ξεχνάτε ότι χωρίς αναφορά στις πηγές και τη βιβλιογραφία δεν υπάρχει στην ουσία εργασία, αφού οποιαδήποτε τέτοια παράθεση αποσπασμάτων θεωρείται λογοκλοπή και επισύρει νομικές και εκπαιδευτικές συνέπειες. Πάνω απ’ όλα όμως είναι θέμα επιστημονικής ηθικής.
Οι εργασίες είναι βιβλιογραφικές και θα χρειαστεί να γίνει αναζήτηση της σχετικής βιβλιογραφίας από τη βιβλιοθήκη του Πανεπιστημίου και από ηλεκτρονικές βιβλιοθήκες που παρέχονται μέσω του Heals Link της βιβλιοθήκης του Πανεπιστημίου ή υπάρχουν ελεύθερες στο διαδίκτυο. Το ενδιαφέρον θα πρέπει να εστιαστεί στα άρθρα από επιστημονικά περιοδικά αλλά και σε βιβλία (ελληνικά και διεθνή).

Μετά από τα παραπάνω γίνεται κατανοητό ότι δεν υπάρχουν δεσμεύσεις για την έκταση των εργασιών, αλλά μοναδικό κριτήριο αξιολόγησής τους θα είναι η ποιότητά τους.

Βασικές οδηγίες για τη συγγραφή των εργασιών

Εισαγωγή
Στην εισαγωγή θα πρέπει να περιγράψετε το θέμα με το οποίο θα ασχοληθείτε και το λόγο για τον οποίο το επιλέξατε. Επίσης, θα περιλαμβάνεται συνοπτικά το γενικό περίγραμμα της ανάπτυξης του θέματός σας. 

Κύριο μέρος
Το πρώτο μέρος σε όλα τα θέματα εργασιών του μαθήματος «Αρχαιολογία των Ελληνιστικών και Ρωμαϊκών Χρόνων», θα περιλαμβάνει την παρουσίαση των βασικότερων εννοιών της θεματικής της εργασίας. Στη συνέχεια θα αναπτυχθούν τα επιμέρους θέματα σύμφωνα με τον τίτλο της εργασίας.
Συμπεράσματα
Στο κεφάλαιο αυτό θα γίνει μια προσπάθεια να συνοψιστούν οι κύριες θέσεις που αναπτύχθηκαν στο κύριο μέρος της εργασίας και πιθανά να εξαχθούν κάποια συμπεράσματα, χωρίς ακροβασίες και υπερβάσεις των επιτρεπόμενων ερευνητικά ορίων.
Βιβλιογραφικές παραπομπές στις υποσημειώσεις

Οι βιβλιογραφικές παραπομπές στις υποσημειώσεις, εφόσον οι τελευταίες δεν είναι επεξηγηματικές (απλό κείμενο), αλλά τεκμηριωτικές θα πρέπει να αποτελούν συντομογραφία της βιβλιογραφικής αναφοράς και θα αποτελούνται από το επίθετο συγγραφέα έτος δημοσίευσης, σελίδες, π.χ. Στεφανάκης 2006, 34-36.
Για συντομογραφίες περιοδικών δείτε τις παρακάτω ηλεκτρονικές διευθύνσεις:

http://www.ajaonline.org/submissions/abbreviations 

http://www.lib.berkeley.edu/ARTH/lannee.html 
Βιβλιογραφία
Προτεινόμενη μορφές παρουσίασης της βιβλιογραφίας:

1. Όταν χρησιμοποιούμε βιβλίο γράφουμε κατά τον εξής τρόπο: Επώνυμο, αρχικά ονόματος συγγραφέα έτος. Τίτλος. Τόπος: Εκδότης π.χ.: Στεφανάκης, Μ.Ι. 1992. Αρχαϊκή Γλυπτική. Αθήνα: Θεμέλιο.

2. Όταν χρησιμοποιούμε άρθρο από περιοδικό γράφουμε με τον εξής τρόπο: Επώνυμο, αρχικά ονόματος συγγραφέα, έτος. «Τίτλος άρθρου». Επωνυμία περιοδικού Τόμος (αν υπάρχει). Τεύχος (αν υπάρχει), αριθμός σελίδων π.χ. Στεφανάκης, Μ.Ι. 2007. «Η νομισματική παραγωγή της Γόρτυνας κατά τον 4ο αι. π.Χ.», Νομισματικά Χρονικά 29.1, 5-39.

3. Όταν χρησιμοποιούμε άρθρο από συλλογικό τόμο κειμένων γράφουμε κατά τον εξής τρόπο: Επώνυμο, αρχικά ονόματος συγγραφέα έτος. «Τίτλος άρθρου». Επώνυμο, όνομα επιμελητή/τριας (ή όσων είναι επιμελητές/τριες), Τίτλος βιβλίου. Τόπος: Εκδότης, αριθμός σελίδων π.χ. Στεφανάκης, Μ. 2005. «Η νομισματική πολιτική της Αθήνας στις Κυκλάδες μετά την Α’ Δηλιακή Συμμαχία» στο Βερναρδάκης Χ. (επιμ.) 2005. Οικονομικές πολιτικές στο Αιγαίο του 5ου αι. π.Χ., Αθήνα: Εκδ. Ιάμβλυχος, 45-77.
Στις παρακάτω ηλεκτρονικές διευθύνσεις υπάρχουν σημαντικές πληροφορίες για τη συγγραφή μιας επιστημονικής εργασίας, και την παράθεση των βιβλιογραφικών πηγών, τις οποίες μπορείτε να συμβουλευτείτε:

http://www.cut.ac.cy/library/greek/subjectguides/communication.html
http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard.htm
Τεχνική μορφή της εργασίας

Η εργασία θα πρέπει να παραδοθεί σε έντυπη μορφή, θα κυμαίνεται μεταξύ 10 και 12 σελίδων (χωρίς το εξώφυλλο και τις τυχόν εικόνες) και θα είναι γραμμένη με το ακόλουθο στυλ:

Κείμενο

Περιθώρια

Συνηθισμένα
Γραμματοσειρά: Times New Roman.

Μέγεθος γραμματοσειράς:

Τίτλος: 14 Έντονα

Υπότιτλος: 12 Έντονα
Κείμενο: 12 κανονικά

Παράγραφος:

Στοίχιση παραγράφου: πλήρης

Εσοχές: Δεξιά 0, Αριστερά 0

Ειδική: πρώτη γραμμή 30στ ή 1 εκ.

Διάστημα: Πριν 0, Μετά 0

Διάστιχο: 1,5 γραμμή

Υποσημειώσεις

Γραμματοσειρά: Times New Roman.

Μέγεθος γραμματοσειράς:10

Παράγραφος:

Στοίχιση παραγράφου: πλήρης

Εσοχές: Δεξιά 0, Αριστερά 0

Ειδική: Πρώτη γραμμή, 30στ ή 1 εκ.

Διάστημα: Πριν 0, Μετά 0

Διάστιχο: 1,5 γραμμή

Βιβλιογραφία

Γραμματοσειρά: Times New Roman.

Μέγεθος γραμματοσειράς:12

Παράγραφος:

Στοίχιση παραγράφου: πλήρης

Εσοχές: Δεξιά 0, Αριστερά 0

Ειδική: Προεξοχή, 30στ ή 1 εκ.

Διάστημα: Πριν 0, Μετά 0

Διάστιχο: 1,5 γραμμή

Τελευταία ερωτήματα πριν παραδώσετε την εργασία

Απαντά η εργασία σε όλα τα ερωτήματα που τίθενται από το θέμα της; Είναι η εργασία σαφής και ξεκάθαρη, ώστε να την καταλαβαίνουν όσοι/ες δεν έχουν αρχαιογνωστικές σπουδές; Είναι η εργασία σωστά αναπτυγμένη, ακριβής και δομημένη κατά μια λογική σειρά; Υπάρχει βιβλιογραφική τεκμηρίωση για όλες τις απόψεις που διατυπώνονται; Έχετε ακολουθήσει τις τεχνικές οδηγίες για τη μορφοποίηση του κειμένου;
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